DOKUMENTU VALDYMO PERTVARKA LIETUVOJE: MRU
poky¢iai ir buitiniausi darbai sveikatos prieZitiros jstaigose

LAB

Nuo 2020 m. sausio 1 d. jsigaliojo esminé dokumenty valdymo sistemos pertvarka Lietuvoje.
Jau galioja naujos Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés, pakeistas Dokumenty ir
archywvy jstatymas ir kt.

Pertvarkos siekis — atsisakyti popieriniy dokumenty, o valdyti jrasus; atsisakyti rekvizity
i8déstymo aprasSymo; atsisakyti parasy dokumentuose; nebenumeruoti uzbaigty byly lapy ir pakeisti byly
apyraSy sudarymo principus; leisti popierinius dokumentus skaitmenizuoti ir tokius vaizdus saugoti,
sunaikinant originalus ir kt.

Sveikatos prieziiiros jstaigos kvie¢iamos suzinoti naujoves, pasirengti pertvarkai ir naujai
planuoti busimus darbus dokumenty valdymo srityje.

Tikslinés klausytojy grupés — SP] vadovai, padaliniy vadovai, sveikatos priezitiros jstaigy teisininkai,
buhalteriai, personalo skyriy specialistai.

Lektoré: Rasa Grigoniené

Mokymy vieta: Mykolo Romerio universiteto Mokslo ir inovacijy centras (MRU Lab) Didlaukio g. 55,
Vilnius, 102 auditorija.

Mokymuy data: 2020 m. kovo 25 diena (tre¢iadienis).

Mokymuy trukmé: 6 akademinés valandos.

Darbotvarkeé | 2020-03-25 (treciadienis)
Mykolo Romerio universiteto Laboratorijy korpusas, Didlaukio 55, Vilnius.
Laikas: Metodai: Temos: Lektore:
9:30 - 10:00 Registracija/kava
10:00 — 10:45 | Paskaita |Susipazinimas, interesy pristatymas. Lekt. Rasa Grigoniené

Dokumenty valdymo reformos esmé,
tikslai, pakeistas teisinis reguliavimas.
e Procesy ir procediiry

supaprastinimo poreikis.

Kaip nauja reforma atsilieps sveikatos

prieziiiros jstaigoms? Kokie laukia

pasikeitimai kasdieniniame

administravime?

10:45-11:30 Paskaita |Dokumenty rengimo poky¢iai (naujos |Lekt. Rasa Grigoniené

Dokumenty rengimo taisykles,

jsigaliojusios nuo 2020 m. sausio 1d.).

e Dokumento elementy iSdéstymo
pakeitimai.

e Popieriniy dokumenty rengimo
ypatumai.

e Elektroniniy dokumenty
rengimo ypatumai.

e Vaizdo ir garso dokumenty
rengimo ypatumai.

e Jrasy rengimo ypatumai.

11:30-12:30 PIETU PERTRAUKA | KAVA

12:30 — 13:15 | Paskaita/ | Teisés akty rengimo reikalavimai. Lekt. Rasa Grigoniené

praktiniy | Pavyzdziai, dazniausiy klaidy sveikatos

pavyzdziy |prieZiiros jstaigy dokumentuose analize.

analize




13:15-15:00 | Paskaita |Dokumenty tvarkymo ir apskaitos Lekt. Rasa Grigoniené
poky¢iai (naujos Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisyklés, jsigaliojusios nuo
2020 m. sausio 1d.).

e Dokumenty registravimas:
registrai arba informacinés
sistemos.

e Dokumentacijos planavimas:
byly dokumentacijos planas arba
funkcijy dokumentacijos planas.

e Rekomendacijos sveikatos
prieziuros jstaigoms

e Dokumenty tvarkymas,
atsizvelgiant | dokumentacijos
plano sudarymg. Nebelieka
prievolés numeruoti ilgai
saugomy byly lapus.

e [lgai saugomy dokumenty
tvarkymo ir uzbaigty byly
apskaitos poky¢iai. Kada galima
nesudaryti Byly apyrasy ?

Ir kiti klausimai.

14:00 — 14:15 KAVOS PERTRAUKA

15:00-15:45 Dokumenty saugojimo poky¢iai.
Galimybé saugoti popierinius
dokumentus elektronine forma ir kt.
(naujos Dokumenty saugojimo taisyklés
bei Popieriniy dokumenty i$saugojimo
elektronine forma tvarkos aprasas,
isigalioje nuo 2020 m. sausio 1d.).

Lektoré Rasa Grigoniené

Rasa Grigoniené — Mykolo Romerio universiteto lektoré, doktoranté. Konsultuoja bei veda mokymus, yra
publikavusi vadovéliy ir straipsniy dokumenty rengimo, darbo santykiy teisinio
reguliavimo temomis. R. Grigoniené yra Valstybinés darbo inspekcijos Vilniaus
teritorinio skyriaus darbo gincy komisijos naré.

Rasa Grigoniené aktyviai vykdo konsultacing veikla, daugiau kaip 15 m. veda seminarus,
mokymus darbo teisés, personalo bei dokumenty valdymo klausimais, atliecka jmoniy,
istaigy dokumenty auditus, rengia lokaliuosius teisés aktus, veda vidinius mokymus.

Mykolo Romerio universiteto Mokslo ir inovacijy centre (Didlaukio g. 55, Vilnius) vyksta
1 mokymai jvairiomis temomis. Daugiau www.mokymulab.eu



http://www.mokymulab.eu/

